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	上海外国语大学规范性文件审批表

	申请部门
	
	联系人：

	规范性文件名称
	

	是否属于立项计划内文件及对计划调整的原因
	□是   □否
调整计划的原因：


	规范性文件制定、修订或修改的背景（包含必要性、拟解决的问题、其他高校可供参考的经验及实施过程中可能遇到的困难及解决途径等内容）
	

	规范性文件核心内容；
属于修改或者修订的，需列明修改或者修订的内容
	

	是否存在类似规范性文件
	□是，文号及文件名称                                          
□否

	是否存在规范性文件制定的
上位依据
	□是，文号及文件名称                                          
□否

	是否对已有规范性文件的
修改或修订
	□新立
□修改，文号及文件名称                                           
上一次修改的时间                                                  
□修订，文号及文件名称                                           
上一次修订的时间                                                 

	是否废止或宣布失效已有的
规范性文件
	□是，文号及文件名称                                            
□否

	是否需要提交会议审议
	□校长办公会议
□党委常委会议 
□不需要提交上述会议审议

	进行意见征询的范围（可多选）
	□已向相关主体征询意见，征询对象                        
□已向相关部门征询意见，征询对象                                                            
□已公示草案，公示的平台                                
□已提交教职工代表大会或团长扩大会议讨论
□已提交学生代表大会或学代会常设委员会讨论
□已提交校学术委员会审议
□已提交校学位评定委员会审议
□已提交其他校级工作委员会或工作小组审议                                                     
□其他                                                                                              

	下发范围
	□全校  □其他                                                           

	信息公开属性（针对下发范围）
	□主动公开  □依申请公开  □不予公开

	在OA规范性文件汇编中列明全文
	□是   （主动公开的默认选是）
□否，可列标题，理由                                             
□否，标题与内容均不列，理由                                             

	在纸质规范性文件汇编中列明全文
	□是   （主动公开的默认选是）
□否，可列标题，理由                                             
□否，标题与内容均不列，理由                                             

	规范性文件有效期
（备注：规范性文件内容中含有有效期的，需在期限届满前发文确认文件效力或重新制定文件。期限届满未确认效力的，文件失效）
	□试行/暂行规定 （有效期一般不超过2年，未明确有效期的，有效期为2年）
□其他期限       年 
□长期（长期有效，不需要在文件内容中注明有效期）

	发起部门负责人签字
	

	1. 以上内容需要申请部门在提起发文申请时以附件形式提交；
2. 凡涉及校内其他单位职责的，应送交会签，各单位协商一致后送校领导审批。各单位意见无法统一的，相关单位应当说明理由，业务主管单位应当分析其他单位意见后提出是否予以采纳的拟办意见，报校领导审批。



