附件3
校长办公会议材料格式规范

标题：华文中宋，三号，居中，加粗
正文：仿宋，四号，行距26磅，每段首行缩进2个中文字符
一级标题：一、 二、 三、……，加粗
二级标题：（一）（二）（三）……，加粗
三级标题：1.  2.  3. ……，加粗

附件：正文后面标注：“附件：1.  2.  3. ……”，每份附件左上角顶格标注“附件x”，加粗
表格：页面居中，行、列项目名称居中

落款：单位全称、年月日，右对齐

页码：页面底端，居中，1  2  3 ……
